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Webuntis am THG — Abwesenheiten eintragen

(w

ichtige Informationen:

1. Es kénnen nur Abwesenheiten in der Zukunft eingetragen werden.

2. Abwesenheiten, die Lehrer/innen oder das Sekretariat eingetragen haben kdnnen nicht
verandert werden

3. Sobald der Status von den Klassenlehrern/innen bearbeitet wird oder die Abwesenheit in

\ der Vergangenheit liegt, kann die Abwesenheit nicht mehr verandert werden. )

1. Uber einen Browser
Webuntis aufrufen Gber die THG Homepage oder
https://nessa.webuntis.com/WebUntis/?school=TH+Heuss+Gym#/basic/login

Anmelden in Webuntis mit Benutzername und Passwort.

Links im Mend kann man S, WebUntis

entweder in der ,,Ubersicht”,

oder bei ,,Abwesenheiten” B v e T e—— ’
eine geplanteé Abwesenheit

eintragen

Y. WebUnt{s

Heute 13.09.2021 - Alle - -

Ubersicht

Mein Stundenplan

Abwesenheiten

10

Klassendienste

Test1

Abwesenheit melden @

Abvmaldan

THG Freiburg — Netzwerk- und Medienberatung
Ansprechpartner: Achim Kaltenhauser (achim.kaltenhaeuser@thg.fr.ow.schule.de)
Tobias Vogel (tobias.vogel@thg.fr.ow.schule.de)


https://nessa.webuntis.com/WebUntis/?school=TH+Heuss+Gym#/basic/login

Datum und Uhrzeit wahlen
(Anfang und Ende)

Abwesenheit melden

Abwesenheitsgrund
angeben: 27.4.2022 07:50 27.4.2022 17:10

,Krank”

,Freistellung”

,SG“ (schulische Griinde) |
,Verspatung”

Wenn nétig kdnnen hier

noch zusatzliche @
Informationen eingetragen
werden /

Speichern nicht vergessen ©

Ubersicht iber alle Abwesenheiten des Schuljahrs

Eigene Abwesenheiten nachbearbeiten

Status: Fragezeichen = offen, entschuldigt, unentschuldigt (durch Klassenlehrer/in
oder Tutor/in)

Filter fur die Anzeige (z.B. nur unentschuldigte Abwesenheiten)

13,09.2021 \‘ -
Mein Stundenplan
u] 3004 30.04 Krank
o

2%.04 2%.04 Verspatung nicht entechuldigt Verschlafen

Heute

Ubersicht

Klassendienste
o 27.04, 27.04, Krank [ antscnuraige | Huster

3 Elemente

Test1

Abmelden

Abwesenheiten I6schen (Erst Haken setzen, dann auf ,L6schen” klicken). Siehe dazu auch Hinweise
oben!!!
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2. Uber die Untis mobile App

Einloggen und in der Ubersicht das Info-Center auswihlen 5 3 4 s 6

Im Info-Center ,Meine Abwesenheiten” auswéahlen

Meine Abwesenheiten

14:10 26.04.2022

Meine Termine B

Aktuelle Abwesenheiten (eine Woche) mit Status
Filter, um sich langere Zeitrdume anzeigen zu lassen

Neue Abwesenheit anlegen

Abwesenheiten J\ Eigene Abwesenheiten melden

29. Apr. Schiiler
7:50-9:20
Verspatung
Verschlafen

O nicht entschuldigt Beginn

27. Apr.

7:50-17:10 Ende
Krank
Husten
entschuldigt

Abwesenheitsgrund

Eintragen: —v

Datum und Uhrzeit der Abwesenhei

Abwesenheitsgrund /y
Sonstige Informationen (falls nétig)

Notiz

In der App kdnnen Abwesenheiten bearbeitet, aber nicht geléscht werden. Auch der offene Status
einer Abwesenheit ist in der App nicht zu erkennen.
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