
Webuntis am THG – Abwesenheiten eintragen

Wichtige Informationen:

1. Es können nur Abwesenheiten in der Zukunft eingetragen werden.
2. Abwesenheiten, die Lehrer/innen oder das Sekretariat eingetragen haben können nicht 

verändert werden
3. Sobald der Status von den Klassenlehrern/innen bearbeitet wird oder die Abwesenheit in 

der Vergangenheit liegt, kann die Abwesenheit nicht mehr verändert werden.

1. Über einen Browser  
Webuntis aufrufen über die THG Homepage oder https://nessa.webuntis.com/WebUntis/?
school=TH+Heuss+Gym#/basic/login

Anmelden in Webuntis mit Benutzername und Passwort.

Links im Menü kann man 
entweder in der „Übersicht“,
oder bei „Abwesenheiten“
eine geplante Abwesenheit
eintragen

Ansprechpartner: Frau Philipp (ursula.philipp@thg.fr.bw.schule.de)
Herr Claus (michael.claus@thg.fr.bw.schule.de)

https://nessa.webuntis.com/WebUntis/?school=TH+Heuss+Gym#/basic/login
https://nessa.webuntis.com/WebUntis/?school=TH+Heuss+Gym#/basic/login


Datum und Uhrzeit wählen
(Anfang und Ende)

Abwesenheitsgrund
angeben:
„Krank“
„Freistellung“
„SG“ (schulische Gründe)
„Verspätung“

Wenn nötig können hier
noch zusätzliche
Informationen eingetragen
werden

Speichern nicht vergessen 

Übersicht über alle Abwesenheiten des Schuljahrs

Eigene Abwesenheiten nachbearbeiten

Status: Fragezeichen = offen, entschuldigt, unentschuldigt (durch Klassenlehrer/in 
oder Tutor/in)

Filter für die Anzeige (z.B. nur unentschuldigte Abwesenheiten)

Abwesenheiten löschen (Erst Haken setzen, dann auf „Löschen“ klicken). Siehe dazu auch Hinweise  
oben!!!

Ansprechpartner: Frau Philipp (ursula.philipp@thg.fr.bw.schule.de)
Herr Claus (michael.claus@thg.fr.bw.schule.de)



2. Über die Untis mobile App  

Einloggen und in der Übersicht das Info-Center auswählen

Im Info-Center „Meine Abwesenheiten“ auswählen

Aktuelle Abwesenheiten (eine Woche) mit Status

Filter, um sich längere Zeiträume anzeigen zu lassen

Neue Abwesenheit anlegen

Eintragen:

Datum und Uhrzeit der Abwesenheit
Abwesenheitsgrund
Sonstige Informationen (falls nötig)

In der App können Abwesenheiten bearbeitet, aber nicht gelöscht werden. Auch der offene Status 
einer Abwesenheit ist in der App nicht zu erkennen. 

Ansprechpartner: Frau Philipp (ursula.philipp@thg.fr.bw.schule.de)
Herr Claus (michael.claus@thg.fr.bw.schule.de)
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